
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
О внесении изменений в постановление главы администрации  

от 17.10.2023 года № 738 «Об утверждении Порядка проведения инвентаризации 
мест захоронений на муниципальном кладбище городского округа Рефтинский» 

 
 
 

В соответствии с распоряжением главы администрации городского округа 
Рефтинский от 23.08.2023 года № 224-р, во исполнение поручения Президента 
Российской Федерации В.В. Путина от 09.07.2017 года № Пр-1330 по 
формированию комплекса мер в сфере ритуальных услуг и похоронного дела, на 
основании части 24 статьи 30 Устава городского округа Рефтинский 
ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Внести изменение в постановление главы администрации городского 
округа Рефтинский от 17.10.2023 года № 738. Пункт 2 изложить в следующей 
редакции: «Муниципальному казённому учреждению «Управление заказчика» 
городского округа Рефтинский провести инвентаризацию мест захоронений на 
муниципальном кладбище городского округа Рефтинский с 01.06.2024 года до 
01.09.2024 года». 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном вестнике 
администрации городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник» и на 
официальном сайте городского округа Рефтинский. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации И.Г. Никитинскую. 

 
 
 

Глава городского 
округа                  Н.Б. Мельчакова 

 
 

 
Приложение № 1 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением главы городского 
округ Рефтинский  
от _______________№_____________ 
«Об утверждении Порядка 
проведения инвентаризации мест 
захоронений на муниципальном 
кладбище городского округа 
Рефтинский» 

 
 
 

ПОРЯДОК 
проведения инвентаризации мест захоронений на муниципальном кладбище 

городского округа Рефтинский 
 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1. Настоящий Порядок проведения инвентаризации мест захоронений на 
муниципальном кладбище городского округа Рефтинский (далее – Порядок) 
разработан в соответствии с Федеральными законами от 12 января 1996 года № 
8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации». 

Настоящий Порядок регулирует действия администрации городского 
округа Рефтинский, Муниципального казённого учреждения «Управление 
заказчика» городского округа Рефтинский, а также иных организаций не 
зависимо от форм собственности при проведении инвентаризации мест 
захоронений на муниципальном кладбище.  

2. Инвентаризация мест захоронений производится на муниципальном 
кладбище городского округа Рефтинский в следующих целях: 

2.1. достоверного учёта всех захоронений, могил; 
2.2. определения состояния могил и/или надмогильных сооружений 

(надгробий); 
2.3. восстановления сведений утерянных, утраченных книг регистрации 

захоронений (сведений о погребенном, месте захоронения); 
2.4. выявления неопознанных, заброшенных захоронений; 
2.5. планирования обустройства и благоустройства территории кладбища; 
2.6. сбора информации об установленных на территории кладбища 

надгробных сооружениях и ограждениях мест захоронений; 
2.7. систематизации данных о местах захоронения из различных 

источников и наполнения используемой базы данных «Сталкер». 
3. Инвентаризация мест захоронений проводится по состоянию на 

01.06.2024 года, далее не реже одного раза в три года. 
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4. Денежные средства, необходимые для проведения инвентаризации мест 
захоронений, предусматриваются в бюджете городского округа Рефтинский на 
соответствующий финансовый год. 

5. Информация о количестве предоставленных и свободных мест 
захоронений, полученная в результате инвентаризации мест захоронений на 
муниципальном кладбище городского округа Рефтинский, является 
общедоступной. 
 

2. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ 
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ МЕСТ ЗАХОРОНЕНИЙ 

 
6. Решение о проведении инвентаризации мест захоронений принимается 

в связи с истечением срока, предусмотренного пунктом 3 настоящего Порядка, с 
момента последней инвентаризации, а также в случае, когда это необходимо для 
первоначальной планировки территории кладбища или принятия решения об 
изменении планировки, связанном с изменением границ кладбища. 

7. Ответственность за своевременность подготовки проекта распоряжения 
главы городского округа Рефтинский о проведении инвентаризации мест 
захоронений возлагается на директора Муниципального казенного учреждения 
«Управление заказчика» городского округа Рефтинский. 

8. Решение о проведении инвентаризации мест захоронений должно 
содержать: 

8.1. цель проведения инвентаризации и причину ее проведения; 
8.2. наименование и место расположения кладбища, на территории 

которого будет проводиться инвентаризация мест захоронений; 
8.3. дата начала и окончания работ по инвентаризации мест захоронений; 
8.4. ответственное лицо за организацию и проведение инвентаризации. 
 

3. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ 
 

9. Инвентаризация захоронений производится Муниципальным 
казённым учреждением «Управление заказчика» городского округа Рефтинский 
с привлечением при необходимости специалистов администрации городского 
округа Рефтинский, путём создания инвентаризационной комиссии, либо путем 
привлечения третьих лиц посредством заключения договора на оказание услуг. 
Информация о сроках проведения инвентаризации подлежит опубликованию в 
информационном вестнике администрации городского округа Рефтинский 
«Рефтинский вестник» и на официальном сайте городского округа Рефтинский 
до начала инвентаризации. При проведении инвентаризации захоронений на 
каждый участок (сектор) муниципального кладбища заполняется 
инвентаризационная опись по форме, согласно приложению № 1 к настоящему 
Порядку. 

10. До начала проведения инвентаризации захоронений на муниципальном 
кладбище надлежит проверить наличие книг регистрации захоронений, 
содержащих записи о захоронениях на муниципальном кладбище, правильность 
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их заполнения. 
Отсутствие книг регистрации захоронений вследствие их утраты по каким-

либо причинам не может служить основанием для не проведения 
инвентаризации захоронений. 

11. Сведения о фактическом наличии захоронений на проверяемом 
кладбище записываются в инвентаризационные описи не менее чем в двух 
экземплярах. На постоянное хранение на бумажной основе один экземпляр 
передается в администрацию городского округа Рефтинский, второй в 
Муниципальное казенное учреждение «Управление заказчика» городского 
округа Рефтинский. 

12. При инвентаризации мест захоронений обеспечивается полнота и 
точность внесения в инвентаризационные описи данных о захоронениях, 
правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 

13. Инвентаризационные описи заполняются от руки или с использованием 
компьютерной техники. В инвентаризационных описях не должно быть помарок 
и подчисток. Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей 
путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми 
правильных записей. 

Исправления должны быть оговорены и подписаны должностными 
лицами, осуществляющими инвентаризацию мест захоронений. 

14. Если инвентаризационная опись составляется на нескольких 
страницах, то они должны быть пронумерованы и прошиты, чтобы исключить 
возможность замены одной или нескольких из них. 

15. В инвентаризационных описях не допускается оставлять 
незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки 
прочеркиваются. 

16. Не допускается вносить в инвентаризационные описи данные о 
захоронениях со слов или только по данным книг регистрации захоронений без 
проверки их фактического наличия и сверки с данными регистрационного знака 
на захоронении (при его отсутствии с данными на надгробном сооружении 
(надгробии), или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на 
захоронении). 

17. Инвентаризационные описи подписывают должностные лица, 
проводившие инвентаризацию мест захоронений.  

18. При выявлении нарушений порядка захоронения, по которым 
отсутствуют или указаны неправильные данные в книге регистрации 
захоронений, в опись включаются данные, установленные в ходе проведения 
инвентаризации. 

19. Результаты инвентаризации захоронений в течении месяца после её 
завершения вносятся Муниципальным казенным учреждением «Управление 
заказчика» городского округа Рефтинский в автоматизированную систему по 
учету захоронений «Сталкер». 

 
 

4. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ЗАХОРОНЕНИЙ 
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20. Инвентаризация захоронений производится непосредственно на 

кладбище с сопоставлением данных на регистрационном знаке захоронения 
(Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти, регистрационный номер) и 
данными книг регистрации захоронений. 

При инвентаризации места захоронения используются мобильные 
средства и приложения, позволяющие производить фотосъемку с адресной и 
координатной привязкой могилы на местности.  

Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения должна 
совпадать с данными об умершем, указанными на надмогильном сооружении 
(надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на 
захоронении, а также с данными об умершем, содержащимися в книгах 
регистрации захоронений. 

21. При отсутствии на могиле регистрационного знака сопоставление 
данных книг регистрации захоронений производится с данными об умершем 
(Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти), содержащимися на 
надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если 
таковые установлены на захоронении. 

В данном случае в инвентаризационной описи в графе «Номер 
захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится 
прочерк "-". 

22. В случае, если отсутствуют регистрационный знак на захоронении и 
запись в книгах регистрации захоронений о произведенном захоронении, но 
имеется какая-либо информация об умершем на могиле, позволяющая 
идентифицировать захоронение, то в инвентаризационной описи в графах 
«Номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений» ставится 
прочерк "-". 

Иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия 
имеющейся информации о захоронении. 

23. В случае, если в книгах регистрации захоронений и на захоронении 
отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая 
идентифицировать захоронение, то подобное захоронение признается 
«неопознанным». В этом случае в инвентаризационной описи в графе 
«Примечание» делается запись «неопознанное захоронение», в графах «Номер 
захоронения, указанный в книге регистрации захоронений» и «Номер 
захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится 
прочерк "-", иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из 
наличия имеющейся информации о захоронении. 

24. Инвентаризация захоронений производится по видам мест захоронений 
(одиночные, родственные, воинские, почетные, семейные (родовые), военные). 
 

5. МЕРОПРИЯТИЯ, ПРОВОДИМЫЕ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ 
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ 

25. По результатам инвентаризации проводятся следующие мероприятия: 
25.1. Если на захоронении отсутствует регистрационный знак с номером 
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захоронения, но в книгах регистрации захоронений и на самом 
захоронении имеется какая-либо информация об умершем, позволяющая 
идентифицировать соответствующее захоронение, то на указанных 
захоронениях устанавливаются регистрационные знаки (либо крепятся к ограде, 
цоколю и т.п. таблички) с указанием Ф.И.О. умершего, даты его рождения и 
смерти, регистрационного номера захоронения. 

Регистрационный номер захоронения, указанный на регистрационном 
знаке, 

должен совпадать с номером захоронения в книге регистрации 
захоронений. 

25.2. Если на захоронении и в книгах регистрации захоронений 
отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая 
идентифицировать захоронение, то на подобных захоронениях устанавливаются 
регистрационные знаки с указанием только регистрационного номера 
захоронения. 

В этом случае к книге регистрации захоронений указывается только 
регистрационный номер захоронения, дополнительно делается запись 

«неопознанное захоронение». 
25.3. Если при инвентаризации захоронений выявлены неправильные 

данные в книгах регистрации захоронений, то исправление ошибок в книгах 
регистрации производится путем зачеркивания неправильных записей и 
проставления над зачёркнутыми правильных записей. 

Исправления должны быть оговорены и подписаны лицом, 
уполномоченным на проведение инвентаризации, дополнительно указываются 
номер и дата нормативного правового акта о проведении инвентаризации 
захоронений на соответствующем кладбище. 

25.4. В книгах регистрации захоронений производится регистрация всех 
захоронений, не учтённых по каким-либо причинам в книгах регистрации 

захоронений, в том числе неблагоустроенных (заброшенных) захоронений, при 
этом делается пометка «запись внесена по результатам инвентаризации», 
указываются номер и дата нормативного правового акта о проведении 
инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище, ставятся подписи 
лиц, уполномоченных на проведение инвентаризации. 
 

6. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПОЛУЧЕННОЙ ИНФОРМАЦИИ 
 

26. Полученные в результате проведения работ по инвентаризации мест 
захоронений информация и материалы обрабатываются Муниципальным 

казённым учреждением «Управление заказчика» городского округа Рефтинский, 
систематизируются и обобщаются в аналитическую информацию, содержащую 
сведения: 

26.1. соответствие или несоответствие данных о зарегистрированных 
местах захоронений, надгробных сооружениях и их видах фактической ситуации 
с указанием соответствующих фактов; 

26.2. о неблагоустроенных (брошенных) захоронениях, их количестве; 
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26.3. предложения по планированию территории кладбища; 
26.4. предложения по созданию на территории кладбища зон захоронений 

определенных видов; 
26.5. другую информацию и предложения. 
27. Аналитическая информация, указанная в п. 26 настоящего Порядка, 
подлежит опубликованию в информационном вестнике администрации 

городского округа Рефтинский «Рефтинский вестник» и на официальном сайте 
городского округа Рефтинский. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 1 
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к Порядку проведения 
инвентаризации мест захоронений на 
муниципальном кладбище 
городского округа Рефтинский 

 
 

Инвентаризационная опись захоронений, 
произведенных в период проведения инвентаризации 

на муниципальном кладбище городского округа Рефтинский 
 

дата _____________ 
№ п/п ____________ (соответствует номеру участка, сектора) 
 

Список, сформированный с использованием автоматизированной системы 
«Сталкер» с указанием: 
- захоронения (указываются Ф.И.О. умершего, дата его смерти, краткое описание 
захоронения, позволяющее его идентифицировать); 
- наличия надгробного сооружения (надгробия) либо иного ритуального знака 
на захоронении (его краткое описание с указанием материала, из которого 
изготовлено надгробное сооружение (надгробие) или иной ритуальный знак); 
- номера захоронения, указанного в книге регистрации захоронений; 
- номера захоронения, указанного на регистрационном знаке захоронения; 
- информации о наличии факта резервирования дополнительного места 
(установка столика, скамьи, иное); 
- информации о наличии оградки; 
- особых отметок и иной дополнительной информации. 

Итого по описи: 
количество захоронений, зарегистрированных в книге регистрации захоронений: 
____________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

(прописью) 
количество захоронений, не зарегистрированных в книге регистрации 
захоронений: 
____________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

(прописью) 
выводы, рекомендации: 
____________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

(прописью) 
Подписи лиц, проводивших инвентаризацию: 
____________________________________________________________________
________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 


